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\ Para comenzar a configurar el SIGCE se debe realizar varios pasos, para
lograr un adecuado llenado siga el proceso en forma sistematica.

|. Configuracion de parametros. Los pardmetros se

mep MIINISTENO e ECUCS X 0 Mep FRIMAara | LNIreCcCion X 0 B LOrreol INEs Lowan X 7 & Jescardas x / B Hila

configuran una unica vez.
Después lo que se hace es

[ I o .
[ nep SIGCE ~ Liceo Sabanillas !a ac.t,uallzauon de
Mose informacion, en caso de

5.7 Principal | | &Seguridud | 55 Maticula | = Horarios | |55 Expedientes | @ Notas | {=4 Adminishacian | % Gest.Financiera | § q u e Cam b i e e n el trasc u rso
& | Parametros |

Idenfifica =] wiatriz de vsuarios del tiempo°

@ Agziztente de configuracién

&« c 0O |G) localhost/PIAD faspx/Inicio.aspx
i Aplicaciones % Bookmarks [§] Virtual NXT | Rob ] REGISTRO DE C& 0] Inés Cowan Morz @ Busco Pareja Cos

@ Avance vso
ar Actvalizar dates de licencia

m Curzo lective 3

Quommate Ingrese a Sistema-Parametros del Sistema, en la parte
inferior de esa pantalla se carga un listado de los parametros, se
deben de modificar todos inicialmente, para que el sistema
funcione correctamente. Se da un clic al nombre del parametro
de color azul, el parametro se carga y se modifica el valor. Una
vez modificado se da un clic al boton guardar.
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Para agregar o

Deschzcidn Wllor Tipo
Homizre del cantre educative Liceo Sakanilas Caracterss
Forcentdje que tiene la nota de

! .,q . Enterc
presentacion en la prusba nacional
Canfidad mdxima de materias en que

) e L
un estudiante puede estar aplazado

2lefonicos del centro
) 27347047 Caracterss
educative
Fore del centre educative 27347047 Ccaracterss
Lege o escude dal centre educative Escude JFG
Fecha lmits ard sontarla atrioula
inicial, pror forvoer guardar en el formate 03-11 Facha
tARA-DD
Regidn g la gue petenece e centre coto Caracterss
aducative
Clrcuno. ol gue pertenece el centre o Ertero
aducative
Hombr§ del dirsctor del cenfro Lic. Dinora Walhverde Foras Caracteres
aducative
M3c. Maria de los Angeles Carst
Asesor - supzenvisor del centro educativo <. Miana G fos Angeles Lasire Caracteres
WIrCE
miodalidad de ensefianza Wy I Ciclo Académico Caracteres
Codigoes de las asignaturds cuyas mnotas
& toman en cuenta pard las proekeas 1-2-3-4-5-11-12 Caracteres
macionales.
Contigue a entrada el Valle,
Direccidn exacta del centro educative Sabanilas de lmoncite, Cote brus, Coracteres
Puntarenas
Cantfidad mdxima de lecciones gue se
. R 30 Entero
I Csignan o un grpo
Tipo de centre educative: 1-Direccidn 1,

. . 1 Ent:
2-Direccion 2, 3-Direccion 3 e
Cédige universal del centre educative 5350 Enters
Cédigos de las asgnaturas que se
torman en cuenta pard los proelas 1-53-4-511-12-14-15-15 Caracterss
nacionales
Coddigos de los niveles que se lfomcln eh n Entero
cuentd pard las proskas nacionales
cardi : —

Ay |<Eiqd de camés gque seimprimen 3 Entero
ot pdgina
Imc:gfen que aparece en el fonde del fondocame PG
[=lsligt:]
Irgress enlos campes de texte de sole
maysculas, § es desactivade vy 1 es 0 Bex ol

modificar los
parametros se debe
seleccionar lo que
desea cambiar en el
nombre del parametro
que esta en azul.
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Principal | ﬂSistemu | &BSegmidud | ﬂﬂl'luhl'culu | m Horarios | @ Expedientes | [E} Notas | (=] Administracién | "‘3 Gest.Financiera | @ FOA | B

entificacion » Pdgina de inicio » Seguridad » Parametros del sistema

Pardmetros del sistema

Eztaszaccidn permite modificar valores de ingtalacidn. dernominados pardm 3, coh los cvales funciona <l

istama.

Mombore:  logoCentro Descripcion: Logo o escude del centre educative

\

Escudo JFG

Watlor: Tiforer:

Seleccionar archivo | Mingin archive seleccionado

Consultar
Mormizre Deschimaidn Tipo
rtkre Cantre MHetnizre del centre aducative Lic=e Salanilas cracts

Porcentoje gue tiene la raeta de

protcantajeMetaPrasentacion . . Brtere

prasentacidn n la proekea naciendal
. . Canticad mdxima de matetics en gue

cantidadiiatenasdslazade ) BErtere
un estudiante puede estar aplazade
[ teleféricos del 1

telafono Cantro umero.s Sletonicos oel cenire 27847047 caractel
aducative

foxiCentro Fox del centre educative 27547047 Caractel

loge Camtre Lo o escude dal centre educative Escude JPG
Fechia limite para contar o matrioula

fechalimite inicial, ot faver guardar en el fematse 03-11 Fecha

pia

PFragrama de Indormatiasiin
i Alte Deipmpeis

Al seleccionar el parametro que
desea modificar va aparecer el
recuadro. Donde puede borrar
lo que esta escrito y escribir el
dato correcto.

Si es un archivo como el logo del
centro, seleccione la imagen, y
luego guardar.
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Ingrese a Sistema-Curso lectivo-Configuracion, en la parte inferior de
esta pantalla, se carga el curso lectivo que usted desea modificar o se puede
crear uno nuevo.

| I J

mep SIGCE ~ Liceo Sabanillas

Ministeric de

Educacion Publion

w Frincipal | | ﬁSegmidud | £ Matricula | Horarios | Ly Expedientes | m Motas | =] Administracidn | q Gest.Finan
& [} Parametres

Wentificar {5 mMathiz de usuaries
2] Asistente de configuracion
@ Ayance uso

r Actuclizar datos de licencia

| M cuse lective 4 || (3 confguracién

@ Acerca de.. R activar cusse lective

@ mcrual de configuracion
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Para ingresar un nuevo ano en el curso lectivo
debe poner en ano el que necesita y agregar
algun periodo, preferiblemente pre-matricula y
matricula, Cuando ya tenga las fechas de inicio
y fin, le da clic al boton Agregar.

Después de que termine de ingresar periodos

del curso lectivo recuerde darle clic al boton
GUARDAR.

Verifique que tenga todo
esto configurado.

Debe ingresar las fechas
de inicio y fin de cada
periodos:

-pre-matricula.

- -matricula.

-los tres periodos.
MQ | -las dos convocatorias.
- -primer semestre.
-segundo semestre.

Marnbre: prernaticula v 2

Desde: I & Hasta: ﬁf_'f_

Penodo Imic:ice Fin

Secundaria;
-las dos convocatorias de

3 pruebas nacionales.
l [svarsor ] [derurar] - [impiar -estrategia de promocion.
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' (Configurqr curso lective
\ - Ire
Ete fonnuloro pennite crear, modificar, consultar y eliminar el curso lectivo v sus respectivo: perodos.

S
Aha: | |t ,
Periodos del cursos lectivo S I ’ I O q u e d esea es
G . modificar alguna fecha o
Desde: l_)'_."_ |E Hasta: lﬁ—"’——l , .
" agregar algun periodo del

curso lectivo, solo debe
buscar el codigo del ano,

] o] sube la informacion ya
== o guardada.
: o Realice la modificacion y
dele clic en guardar.
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3. Activar curso lectivo:
Esta funcionalidad permite escoger el curso lectivo y el periodo que por

omision apareceran seleccionado en las listas de cada una de las pantallas
del sistema de informacion.
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ﬁ"anclpul I- | @asequridad | L maticula | & Horarios |G Expe mep SIGCE ~ Lliceo Sabanilas P‘

=1 rardmetros Minkstoriadie

Identifice {= watriz de uswarios

) B W rrincipal | B sistema | @5 sequidad |5 matricula | B Horarics |5 Expedientes | B Notas |2 adminishocian | %2 Gest fnanciera | & poa | 4 ¢
Iz Asistente de configuracion

&
E AVancE UD T i - . . .
|dentifizacion » Fagina de inicio » Sistema » Curso lecdivo » Activar curso lective por omisian
; Actualizar datos de licencia

| curso iectivo » [ configurasién Activar curse lectivo por omision
@ Acercade. ..

|Q Activarcurso |eu:Ti1ru:-|
E manual de configuracion Esta funcionalicod pennite escoger el cursa lectivo v el periodo que por omision aparecardn seleccionada en

lets listoes che codo una de los pontallos del sistterna de infornacidn. 2 @ ®

Ira:

|. Escoja el ano

, urso lectivo; 2016—' Perodo; matricula
2. Escoja el periodo
o 3
inicial
3. Presione el boton
Activar
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, Z Gestion de especialidades

ESTA CONFIGURACION ES SOLO PARA COLEGIOS TECNICOS

| Version: 20160311
Usuario: Admin

‘EPerﬁl: " Administrador
hiep piad |
e ——— uda | Mapa & 20 | Carrar segion
g

princpal | Y sistema | @aSequndad | L3y Matricds | Elveranics | L Eoesertes | 1) Notas || sdminstraca] | <Y Gest irancers | 504 | 2J Regatro | 1 Repertes | LJAvancamos | Motersles

rs &) ssistencia ’
| Identificacién , Pgina de iniclo LT Consulta de actas
Ssnicice T {5 Contador de wisitas | Ir_Revisado

‘1 Descargus |as vistas y funcione escompnimir ¢l archivo 3,

[Vaya a Segunidad>Respaldar y re u Control Ecénomico ¥ UTAR SCRIPTS S, Seleccionar|Revisar

duch\oyhacevdden(i)«ua I o

L3 base de datos del Sistema de Informacion e falta 1a tabla 1. Descargue [a | base de datos .omonmr darchno 3. Vap |

thersonaPadron’, esta s uss pard 10s procesos de expedientes e [a Segunidad>Respaldar y restawr [ Discipling R BO PERSONAS S, Revigan

INSKIIpCIcnes Ge nuevos estudiantes [Selecciorar ¢l archivo y hacer dic S Q & ;
Gestidn de asignaturas

mwadmwcommwasmnwmmﬂce 1, Descargue los complementos omerima los archivos 3.

instalar: ** Microsoft Access database engine’ (para descarga y Ravisar
carga de registros) .mkeﬂdmlanﬂ»cw F Gestidn de talleres 1 A

L base de datos del Sistema de Informacidn estd incompleta,
faltan: Vistas,

() Gestidn de becas
Q Gestion de centros
G Gestidn de ntas

Esto se debe hacer antes de realizar

las sub areas de las especialidades.
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ESTA CONFIGURACION ES SOLO PARA COLEGIO TECNICOS

o

p MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

7 privcignd | [B) sitera | gy Sequridad | L3 Matriculs | 3] Horarios | g Expedientes | ] potas | 4 |19 | poa | o] Regera | ] Reporns | | Avamcemos | materoier
]

Tdaikificazicn - Pégina da inics « Administracidn » Geslidn du especialidade

Gestion de especialidades

Esta seccidn permite agregar, madificar v consultar |as espacialidades impartidas por 1a institucdn. @ @

e r— Solo debe escribir el nombre
— de la especialidad y darle

e — GUARDAR.
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° 5. Gestion de asignaturas
Ingrese a Administracion-Gestion de asignaturas, en este modulo se
configuran las asignaturas que se imparten en el centro educativo, las que son
iguales para todos los centros y también las que sean particulares de la

. . o 7
Institucion.
e @
mep SIGCE ~ liceo Sabanilas
Minksscrio e
[m——
o Frincipal | B sisterna | @2 seguidad | L matticula | & Horarios |15 Expedientes | 8] Motas | |=d administacion| | *# Gest. Ananciera | A
[ Asiztencia k
Identificacion , Pagina de inicia [7 <onsuta de actas
E <ontador de visitas
[ contral Ecdnomica »
E Inventano 3
|a Lrizcipling 3
= 2 DIéSEe 7 7 ® O 2 o |ﬂ, Gestidn de asignaturas
-
¥ cestidn de talleres
DICACLC dUd q C C PpUcCcdc O d OIO C .-
I zestidnde becas
1SO acesario M Gestidn de centros

&b Sestidn de utas

|5} Gestidn de niveles
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e o
mep SIGCE ~ Liceo Sabanillas F

4 principal | B sistemna | @aseguridad |55 maticula |5 Horarios |5 expedientes | 8] Notos |{=d administracién | “3# Gest.Fnanciera | & roa | %

[~
identifizacion » Paginag de inicio » administracidn » Gestion de asignaturas
L . f .« 7
a Informacion que Geslién de asignaturas
)4 4
aPa rece e n esta Secc i o n Estar seccion pernite agregar, modificar y consultar las asignaturas importidos por o institucion. Las asignaturas pg:
gue son parte del catdlogo base no pueden ser modificaccs en s corfiguracidn, dnicarmente su colar y s
M M . estado. Q O
es Ia‘ s Igu I e nte' Lo configuraician de talleras v tecnologios se realiza en Sestion tollerss D&
NomDrI |Descripci6n: Estada: ® amtiva
P U Inactiva
Cantidad
o e b |
subgnIpos:
Iniciulé | Colar: l:l
Lirnpiar | | Guardar | | Elirninar
Nombre: Nombre de la asignatura - o -
Codiao Mormbre Dezcripoion Estado Tioo Evalvacion

Descripcion: Descripcion de la asignatura.

Estado:Activa o Inactiva.

Tipo: Basica, Técnica o artistica, ldioma extranjero, Ciencia o Conducta.

Iniciales: Iniciales que se le asignan a la asignatura para que aparezca en varios reportes, como
asistencia y horarios.

Color: Color que identifica la asignatura en el horario general.

Evaluacion: tipo de evaluacion de la asignatura

Es modificable: Este boton viene en NO para aquellas asignaturas, como las basicas,
que nunca modifican su configuracion. Las que lo traen en SI, pueden ser modificadas

a como lo maneje el centro educativo.
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Para agregar una nueva asignatura debe: 2.
3.
SIGCE ~ liceo Sabanilas k4

' Frincipal | B sistena | g3 sequridad | matricula | & Hararios | expedientes | B] Notos |{2d adminishacién |2 sest Ananciera | # Fon | 4

1~

identificacian » Fagina de inicia » Adminiskacion » Gestion de asignaturas 5.
Gestién de asignaturas 6.

Estot seccion pernite agregar, modificor v consultar los asgnaturas imparticas por 1o institucidn. Los asignatuoras g

gue son parte del catdlogo base no pueden ser modificado: en su corfiguracion, Dnicarmentes su color y su .
4)»
CICEPY

estoado,
Lot eorfiguracion de talleras y tecnologics se reclizy en Gestion talleres

Hombr Descrpeion: Ertada: ¥ potiva

& Inactiva
cantidad 9.
Evalugcion: | Gisemestral ¥ de n
sUbgpos;

Tipo: | Basica

!_E_E'I

Iniciale Colar:

Limnpiar || Guandar || Eliriiinar

COLEGIOS TECNICOS

Recuerde que las sub areas de las especialidades se
ingresan como cualquier otra asignatura y se liga a
la especialidad.

i Alte Deipmpeis

MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA
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Poner el nombre completo.
Descripcion de la materia.
Estado activa.

Tipo. debe escoger entre:
Basica, Técnica o artistica,
Idioma extranjero, Ciencia
o Conducta.

Tipo de evaluacion.

Indicar si el grupo se divide
en subgrupos.

Iniciales en mayuscula.

Y el color de la asignatura
que este se refleja en el
horario.

Siesun CTP, es una
asignatura de
especialidades debe ligarla
con la misma.

Para terminar dele
Guardar.
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6. Gestion de talleres
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ESTA CONFIGURACION ES SOLO PARA COLEGIOS ACADEMICOS Y TECNICOS

Nos dirigimos a Administracion-Gestion de Talleres

SIGCE ~ Liceo Sabanillas

na | @aSeguridad | LMatricula | Z]Horaries | 5 Expedientes | 3] Neotas | =] Administracién
PE| Asistencia »
[ corsulta de actas
Contador de visitas

| %2 Gest.Finc

igina de inicio

Esta parte es para configurar aquellas asignaturas GontiolEconomico >
| Irventario »
que en este momento se imparten en la institucion @ oisciplina b
y que tienen subgrupos con diferentes ramas. B estién de arignaturcs
‘ # Gestidn de talleres
@ Gestion de becas
Educacion fisica, aunque tiene subgrupos, no se :z: e cente
configura aqui, solo en gestion de asignatura, se le [ Gestion de niveles

indica dos subgrupos.

Programa de Informatizacion para el Alto
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o

ESTA CONFIGURACION ES SOLO PARA COLEGIOS ACADEMICOS Y TECNICOS

Talleres que si se realizar por gestion de talleres

a. Taller (Artes Industriales y Educacion para el Hogar): el sistema presenta una
configuracion basica predeterminada, la asignatura de Taller esta configurada
como una asignatura “padre” de Artes Industriales y Educacion para el Hogar.
Como el taller de Hogar e Artes Industriales tiene el mismo comportamiento
no se modifica.

b.Tecnologias o Talleres Exploratorios: el sistema NO presenta una
configuracion predeterminada para las asignaturas de Tecnologias y Talleres
exploratorios. El usuario debe crear las asignaturas que se imparten en el
centro educativo.

Debe seguir los siguientes pasos:

Crear una asignatura “padre” llamada Tecnologias o Talleres Exploratorios, la
cantidad de talleres a aprobar, es cuantos talleres (asignaturas hijas) debe
aprobar anualmente el estudiante para quedar en condicion de aprobado y se
debe seleccionar configuracion manual, iniciales y color.

Programa de Informatizacion para el Alto
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ESTA CONFIGURACION ES SOLO PARA COLEGIOS ACADEMICOS Y TECNICOS

Gestion de talleres

Configuracion Taller padre.

I.Nombre: Nombre de la asignatura padre que se dividira en dos al momento
de recibir la asignatura.

2.Descripcion: Descripcion de la asignatura padre.

3.Estado: Activa o Inactiva.
@ 4.Tipo: Basica, Técnica o artistica, Ildioma extranjero, Ciencia o Conducta.
NorrR Descripeion; Estado: * retiva 5 Evaluacion: Bisemestral, Unisemestral, Trimestral o Sin evaluacion.

Estarseccidn permite agregar, modificary censultar les talleres impartidos por la irstitucion,

mactiv - Cantidad de talleres a aprobar: por curso lectivo cuantos talleres debe ganar un
a Tipo@Técnco o artistica v Evaluacion: Bisernestral v eStUdlante Para aPrObar esta aSIgnatura'
6.Los subgrupos se configuran: aqui se indica, si el sistema dividira
@ Canfidgguglalleres a aprabg ‘ Lossubgrupos se configuran: - ® ianual Usistema automaticamente el grupo, o bien el usuario lo indicara en la opcion de
i » B subgrupos/gestion manual o sistema.
a [g1Lsi Lo} olorn
7.Iniciales: Iniciales que se le asignan a la asignatura para que aparezca en varios
Talleres: reportes, como asistencia y horarios.
e e 8.Color: Color que |deI1t|ﬁca la asignatura en el horario general.
Mormbres Deschipcidn: Estador Iniciales: Conﬁgur’ar’ Taller thO.

por ejemplo, en el caso de los talleres exploratorios, aqui se ingresaria los
nombres que reciben los diferentes talleres que se imparten en la institucion. En
el caso de Hogar e Industriales, en esta parte se ingresaran ambas asignaturas,
con su respectiva configuracion.

b. Descripcion: Descripcion del taller hijo.

. | fvo @ Lirnpicr a. Nombre: aqui se ingresara el nombre del taller hijo, que compone a ese taller,

Limpiar | | Guardar | | Elirnin X K
c. Estado: Activa o Inactiva.
Nombre Descripcin Estado Tipa fvalbacisn  d. Iniciales: Iniciales que se le asignan a la asignatura para que aparezca en varios
Tecnologics Tecnalogia Activa Técnica o artistica Trirnestral reportes, como asistencia y horarios.
Talleres de ingles  Talleres ingles Activa Idioma extranjero Trimestral

Dele Agregar y cuando termine de incluir todos los hijos al taller

P' a padre dele GUARDAR.
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7. Planes de estudio.

O ’a’/’.'!"J L

En esta seccion se deben ingresar las asignaturas por nivel por curso lectivo.

p SIGCE ~ Liceo Sabanillas

.7 Principal | Elsistema | gaSeguridad | | ElHorarios | Ly Expedientes | ] Notas | (=] Administra

(= 24 Prematricula »
ldentifieacidn | Pdginag de inicio .
» 70 B matricula ’

8- Movimientos

_ Las asignaturas que se incluyan en
‘[3 Planes de estudio .
& cpos X esta parte son las que van a salir en
& subgrupos s el agregar notas en forma manual.
H Ratificacion de estudiante . .
& catircacion de grpos Recuerde incluir conducta y ponerle
ﬁ Cohnsulta de estudiantes O |eCCi0neS.
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Desempeno

para ¢ Ao Drissgeds



, , o 4 Evay B
0 MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA S
I I |ep DIRECCION DE GESTIONY EVALUACION DE LA CALIDAD
Ministerio DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE LA CALIDAD

de Educacion Pablica D G E

“‘\‘ecdﬂn A &

C-) ’0‘7.'!?3 L

Geslion de planes de estudio Debe:

Bsta seccidn permite administrar los planes de estudio de los niveles, los cuales son wusados para |a I : Escoger el
grupos ¥ la promocion de estudiantes. Cuando copia el plan de un curso lective a ofre hagalo de curso IeCtiVO
mayor, para guea se agreguean adecuadamente tamkign los requisitos. :

2. Indicar el nivel
Curzo lective: M el: |L|ndécimo '| 3. Si es Secundal’ia
| ® @ - . | TIPO.
Tipo: Px-chémico Té;cnicc- Especialidad: € O

Asignaturas de la institucion

Asignaturas del plan

1 [Espafisl 5 |Editar Elirminar a. Se escoge la
15|Biclegia 2|Editar Eliminar 9
i asignhatura.
(E:S_p“”_o' - 14Fisica 3|Editar Eliminar g
i=ncics . .
S 13|Quimica aEditar Eliminar b. Se indica
. 11 |[Educacion Chvica 2 |Editar Eliminar
Matematica —_— H
Taller Cantidad lecciones 10|Educacidn Fizica 2 |Editar Eliminar Cantldad de
Ihglés semanales: 3 |Estudie: Sociales S |Editar Eliminar Iecciones
Religidn III 40| Conducta 1 |Editar Elirminar
weacidn Fisica rgl&s itar Elirminar .
Ed F & |Ingl 5|EditarEl c. Yseleda
FAnrmamiAn Chriea = . .-
agregar.

d. Recuerde darle
GUARDAR.
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\oAsignar cantidad de grupos por nivel
)

Asignar grupos por nivel, en Matricula-Grupos-Grupos por nivel, una vez
creados los grupos no se pueden modificar desde ésta seccion.

7 Principal | ElSistema | @sSequridad | [5;Maiculd) | E]Horarios | (5 Expedientes | ] Notas | £] Administacion | 52 Gest.Fina

&l #4 Prematrizula 4
Identficacisn » Pagina de inicio » M B wiatricula v =l

3- tevimientes
@ Plares de estudic

GrUpOS por nivel |a Grupos '| &5 Carga académica
a Subgrupos 4 %t Azignar estudiantes a grupe

1wez creados los

Esta funcionalidad le permite defir 84 ratificacion de estudiante 7| e pere celifensitn _ &
|f|guro<:|on de los

arupos no se pueden modificar de

arupos, ingrese g Matricula-Grupos

a Ratificacién de grupos

oo .
Go Grupos porhivel

ﬁ Conzulta de estudiantas

Curso lective: 2016 ¥ Niv el Cantidad: [ ]
Mine 2l I 2 Cantidad 3 4

7 Séptime 3
g Qctave 3
2 Mewvans 2
10 Décime 2
11 Undécime 2

Programa de Informatizacion para el Alto
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SI reqUIere reallzar algun CambIO o dad | | Z|Hararios | 5 Expedientes | 5] Notas | =] Adminis
agregar otro grupo por nivel, ingrese B ereratrions :

a Matricula-Grupos-Carga : i wiaticula ,

académica. & Movimientos
@ Planes de estudic
Antes de hacer modificaciones o asignar [ Grupo: [@ carga academics

& Subgrupos b %qln Azignar estudiantes a grupe

docentes a las materias, debe ingresarlos
al SIGCE, vaya al MANUAL DE B Ratificacisn ds orupes 28 Crapos por nivel
EXPEDIENTE FUNCIONARIO para que

&4 Ratificacién de estudiante J'ﬂa Beignar para ratificacién

. ’ I . I do obolod d
lo Incorpore y Ie€ asigne la disponibiiida
correspondiente a cada grupo.
14
ac ad e m i c a . Curso lectivo: 2011 = Nivel: @ Undédma = E:m‘:f‘m‘ 40
Nimero de grup: |2 Docente quia: HERRERAFALLASKAmAEI:f:‘”g“rﬁiIEm“”ES aa
Carga
Docente: [=]  asignatura: | Selecdone—  [=] Cant. de lecciones: : \Mi
Limpiar
Docents Asignatura ICant. lectiones
(] (] .
° (CASCANTE CHINCHILLA MARGARITA  [Espariol 5 Editar [Eliminar
Modificar grupo: Seleccionar e e [ e
. . ROJAS GARCIA MINOR. Matematica 5 Editar [Eliminar
IMORALES VILLANUEVA FILEMON Religidn 1 Editar [Eliminar
el Nivel, en la lista de grupos que
ICAMPOS GUILLEN ELIAS Musica 1 Editar [Eliminar
se despliega en la parte inferior,
’ s |
.
selecciona el grupo que desea D] [
o o . Curso lectivo Nivel Grupo Cupo Docente guia Cant. de lecciones
modificar, hacer los cambios an w1 w gomomems
. . , @ 2011 Undécimo 2 40 :ERT‘EERS_FE:'ALAS a4
respectivos y le da clic al boton o SR -
2011 Undédma 4 40 ROJAS GARCIA MINOR 4
Gu a r d a r 2011 Undécimo 5 0 ;;mfzcumssmz ++
]
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A |
Agregar grupo: Seleccionar el nivel, agregar cupo de estudiantes,
verificar cual es la cantidad de grupos creados y agregar el numero de
grupo consecutivo, selecciona Docente guia, y da clic al boton Guardar. El
grupo creado aparecera en la parte inferior de la pantalla.

\

’ ’ o Y Eval %
i.ﬁep MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA S

Ministerio
de Educacion Pablica

Identificacion » Pagina de inicio » Matricula » Gestion de grupos

Gestion de grupos

Esta seccion permite agregar, modificar, eliminar y consultar la cantidad de grupos de cada nivel, También permite asignar el docente a cargo de cada asignat.
correspondiente a cada grupo.

o - - Cupo de @

Curso lectivo: H Nivel: @ u estudiantes:
. . . — Cantidad lecdones

Mimero de grupo: IEI @ Docente guia: @ u del arupo: 0

Docente: | ABARCA BASTOS ERICKA =]  Asignatura: | —Selecdone— | ] Cant. delecciones: ||

Programa de Informatizacion para el Alto
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RECUERDE

Para realizar este paso deben estar agregados los Funcionarios y la disponibilidad
académica de todos, si son docentes.Ver manual Expediente Funcionario

As i gn ar d oce ntes a 7 Principal | E¥Sistema | &Seguridud | | & Horarics | [ Expedientes | |§§ Nodas | =] Adminiskacian | 33 Ge:

&/ &4 prematricula 3
gru POS. Idenfificacion » Pagina de inicio » M ﬁ; Matricula ,
Asignar los docentes a & Wovimienios
- @ Plares de estudio
grupos en Matricula- Gestion de grupos 5 cue \ TY——

G ru pOS'carga & Subgrupos Y 2E Asignar estudiantes a grupo
y e . B Ratificacion de estudiont S2516n 4€ grupos
academlca. SeleCCIOnar Esta seccidn permite agreger, rmo

perm”e ClSigﬁClr e| docenfe a qug g Ratificacién de drpos Esta seccidn permite agregar, modificar, eliminar y consultar la cantidad de grupos de cada nivel. También permite asignar el

. . . ) docente a cargo de cada asignatura de la carga académica correspondiente a cada grupo.
Curso lectivo, Nivel y B Comllodeestudiontes s o g owe @ e
. Nimero de gupo: |1 Docente guia: SANCHEZ CASTILLO 10! [ 5:"‘;;1‘ EEEEEE a
grupo. En cada asignatura, | cosolkeive |20 Y| Nivel (52011 oy et
. .7 N d Docente: [+]  Asgnatra: [-selecoone— Cant. de lecdones: [ |
- — Limpiar
PreSIOnar Ia OPCIOn ume.ro ¢ D Docente guia: |LOPEIf — Jasignatura cant, ecdones
. . grupe: [ LORIA MENESES ROGER DE JESUS [=lfespaicl |5 Mockficar CancelarEiminar
E d Ita r" S e I e C c I O n a r e I SEGURA FERNANDEZ ANABELLE DE LOS ANGELES ::‘n:as 5 Fcitar FEiminar
. Car ga Académica: SANCHEZ CASTILLO JOHANNA TVETH S:ma\:s 4 Editar [Eiminar|
d VASQUEZ NAVARRO ANDREA MARIA Matematca 6 citar Fiminar
O C e n te ’ P re S I o n a r —_— | |MUIOZ VALVERDE CAROLINA mgés 3 Ecitar fiminar
Y. Docente: ¥ | Asignatura: | -Seleccione- ¥
Modificar, una vez =

Docente Azighatura Cant. lec

asignados todos los o
QUIROS MIETZEM EDGAR Cienciag 3
docentes del grupo, da SALAZAR CASTILLO LUIS b :
. , FERMANDO
clic al boton Guardar.
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ESTA CONFIGURACION ES SOLO PARA COLEGIOS ACADEMICOS Y TECNICOS

Gestion de asignaturas que se dividen en subgrupos

Configurar las asignaturas con subgrupos, en Matricula-Subgrupos-
Gestion (SISTEMA) , segun lo haya dispuesto en gestion de asignaturas.

Si en la configuracion de asignaturas seleccionaron que los subgrupos se
configuraban por sistema, el sistema de manera automatica crea los
subgrupos A, B, C, etc. Esta configuracion se recomienda para Educacion
Fisica, Taller (Artes industriales y Educacion para el Hogar), y otras que se
impartan de manera similar.

En ésta seccion solamente deben ingresar el docente a cargo.

Programa de Informatizacion para el Alto
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“'“m:‘lﬂﬂ & 6

O Peppey R

_ O
\ - * Principal | EdSistema | 2Seguridad | | Z Horarias | 5 Expedientes | 5] Motas | =] Administracian | “2 Gest.Financiera | & FOA |
i 24 Prematricula 4
Idenfificacian » Paginag de inicio » vk ﬁfg Matricula y nanual subgrupos
3- Meowimientos
@ Planes de estudic
Gestion manual de suk g cipes 5
& suborupes 'H% Gestién b
24 Ratificacien de estudiante @ Cestién manual
Esta seccidn permite gestionar los B . X . Consulte primero para
confirmar si este existe v luego cor B Ratificacién de grupos &E Formar @ @
ﬁ Consulta de estudiantes
Curse lective: 2018 ¥ Mivel: Grupa: Taller: |Tc:||eres deingles v Subgrupo:
Carga Académica:
Docenie:| AGUERD MEMDEZ WICTCOR HUG D A |Periodo:| Segunde periede ¥ Iﬁsiganurq:| Taller Ingle: comnversacional ¥ I Agregar
"Qa—em \ﬁsignd’rurd FPericds
ﬂ.\MOUNAARAmEUN|ch‘2L$TSQ;iTOM| Primer periodo  |Eliminar
MOLINA ARAYA EUNICE ILEANS, || 01 SF Ingles Segundo Eliminar
camarsdoishal patiode
MOLINA ARAYA EUNICE ILEANS, | O eF Ingles Tercer periodo  |Eliminar
conversdacional
Programa de Informatizacion para el Alto
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” En los casos que se les configure en gestion de asignaturas, que los

 subgrupos se configuran (MANUAL,) debe ingresar a Matricula-
Subgrupos-Gestion Manual

La configuracion manual se recomienda para asignaturas como Talleres
exploratorios y Tecnologias

7.7 Principal | EdSisterna | g=2Seguridad | | EHararias | 5 Expedientes | 5] Motas | = Adminishacian | “2 Gest.Financi
[ 234 Prematricula 2
Identificacian » Pagina de inicio » ik ﬁf; Matricula y nanual subgrupos

s_ fovimientos

@ Flanes de estudic

Gestion manual de suk g3 cupos >

|& Subgrupos '| @ Geztidn

&4 Ratificacién de sstudiants B Gestién manual
Esta seccidn permite gesticonar los » - F . Consulte primero para
confirmar si este existe v luego cor ) Ratificacién de arupos &E Formar {

ﬁ Cornsulta de estudiantes

Curze lective: 2018 ¥ | Miwel: Crupo: Taller: |Tq|leres de ingles v Subgrupo:

Carga Académica:
Docente: | AGUERD WENDEZ WICTOR HUGD v Periodo: | 7 | Asignatura: | 7 [ Aaregar
| Lirniar || Cuardar || Eliminar |
Programa de Informatizacion para el Alto
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) ESTA PARTE SE REALIZA HASTA QUE HAGA LA MATRICULA DEL CENTRO EDUCATIVO

Asignar estudiantes a subgrupos

Asignar estudiantes al subgrupo correspondiente de las asignaturas de taller,
tecnologias y Educacion Fisica y aquellas que estén divididas en subgrupos,
Matricula-Subgrupos-Formar.

7 Mincipal | E@Sistema | JaSeguridad |@mﬂhluuju | E Horarios | g Expedientes | 5] Modas | (= Adminishacion | 2 Gest.Financ

[+ &4 Prematricula »
Identificacidn » Pdgino de inicio » vl ﬁ Matricula O

8- Monwimientos

Q Planes de estudia

Formar subgrupos Crupos o En eSta arte se indica
=

|a Subgrupos ’I (R Gesticn

ﬂ Ratificacién de estudiants [Q Gestidn manual SUbgruPO se encuentra

Esta seccidn permmite asignar a los . .
B caticacion de orvpos :
£ Concutia da sstudiantes los estudiantes de cada

:i:f:,-.,- '2016—' Hiw =l Sépﬁn'.o—"l Gropo: 1—,| .,
Asignatura: [Eduoacién Fisioe ™ | seccion.

lCohsulfqr || Guardar “ Lirrsgicir |

Da=falle=

= Edvcacién Fisica-A
e Segundo pericods: Educacidén Figica
o Prmer parfodo: Eduvcacién Fisica
e Tercer perode: Educacidn Flsica

= EduvcaciénFisica-B
e Segundo pericds: Educacién Figica
o Prmer parfodo: Eduvcacién Fisica
e Tercer perode: Educacidn Flsica

Hombre complats Subgrupos

ALFEARD ACUZA CARLOS ADRIAMN ® Edvcacién Fisica -A O Educacién Flsica-B

AdAADOR ACUZAS ALEXAMNDER AMNTOMIC ® Educacién Fizica -A ' Edwcacién Fisica -B
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ESTAMOS LISTOS PARA REALIZAR LA
MATRICULA DEL CENTRO EDUCATIVO

(VER MANUAL DE MATRICULA)
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